PREFEITURA MUNICIPAL DE RECREIO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 17.735.754/0001-92

PORTARIA N° 31, DE 14 DE JANEIRO DE 2025

‘Dispée sobre a designacido do
agente de contratacdo, do pregoeiro,
da comissdo de contratacdo e da
equipe de apoio para atuarem nos
Procedimentos instaurados e
fundamentados com base na Lej
Federal 14.133/2021”

O Prefeito Municipal de Recreio-MG, no uso de suas atribuicées legais e nos
termos da legislacao em vigor, especialmente da Lei Orgéanica Municipal:

Considerando que o Art. 7° da Lei Federal n® 14.133/21 estabelece: “ Art 7°
Caberéa a autoridade maxima do 0rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicarem, promover gestdo por competéncias e designar
agentes ptblicos para o desempenho das fungbes essenciais a execucdo desta Lei

()7

Considerando que o inciso | do Art. 176 da Lei Federal n° 14.133/21
estabelece: “Os Municipios com até 20 000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6
(seis) anos, contado da data de publicagdo desta Lei, para cumprimento: | - dos
requisitos estabelecidos no art. 7° e no caput do art. 8° desta Lej”

Considerando que o Municipio ainda nao possui servidores, efetivos ou
empregados publicos do quadro permanente, com formagédo e conhecimentos
tecnicos adequados para o desempenho das funcoes a serem designadas através
desta portaria;

Considerando o capitulo Il do Decreto n® 06/2025 de 08 de Janeiro de 2025,
que regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021 no ambito municipal;

RESOLVE:

Art. 1° Fica designada a servidora Franciane Miranda dos Santos, CPF n°
154.692.236-98, Matricula n°® 3029 para atuar como Agente de Contratagio, nos
procedimentos de licitacdo instaurados por este municipio, fundamentados atraves
da Lei Federal n°® 14.133/21.

Art. 2° Fica designada a servidora Franciane Miranda dos Santos, CPF n°
154.692.236-98, Matricula n® 3029 para atuar como Pregoeira nos procedimentos
de licitacdo, sob a modalidade Pregao, instaurados por este municipio e
fundamentados através da Lei Federal n® 14.133/21.

Art. 3° Ficam designados os servidores, Franciane Miranda dos Santos,
CPF n° 154.692.236-98, Matricula n° 3029, Sabrina da Silva Rezende, CPF n°
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097.056.816-94, Matricula n° 2658 e Thamiris de Paula Martins, CPF n°
141.442.027-71, Matricula n° 3152 para atuarem na Comissio de Contratagio,
responsavel por substituir o agente de contratacao em licitagdes que envolvam bens
€ servicos especiais, bem como examinar e julgar os documentos relativos aos
procedimentos auxiliares instaurados por esta autarquia e fundamentados através
da Lei Federal n® 14.133/21.

Paragrafo Unico: Fica designado para atuar como Presidente da Comisséo
de Contratacao, a servidora Franciane Miranda dos Santos, CPF n° 154.692.236-
98, Matricula n° 3029

Art. 4° Ficam designados os servidores Thamiris de Paula Martins, CPF n°
141.442.027-71, Matricula n° 3152 e Ronei de Paula Costa, CPF n°® 119.071.406-
03, Matricula n° 2939 para atuarem como equipe de apoio para auxiliar o agente de
contratacéo, o pregoeiro ou a comissdo de contratacdo, nos procedimentos
licitatorios instaurados por esta autarquia e fundamentados através da Lei Federal n®
14.133/21.

Art. 5° Fica designado o servidor Ronei de Paula Costa, CPF n°
119.071.406-03, Matricula n° 2939, para atuar como suplente do Agente de
Contragao, Pregoeiro nos procedimentos licitatérios instaurados por esta autarquia
e fundamentados através da Lei Federal n°® 14.133/21, nos casos em que os titulares
estiverem em gozo de férias ou impedidos de atuar no respectivo certame.

Art. 6° Para fins do disposto nesta portaria considerar-se-a:

I- Agente de contratacao: pessoa designada pela autoridade competente.
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracao Publica, para tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitacao, dar
impulso ao procedimento licitatério € executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até 3 homologagao.

II- Comissao de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracédo, com a fungéo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitacbes e aos procedimentos auxiliares;

lll- Pregoeiro: agente responsavel pela condugdo do certame nos
procedimentos licitatdrios nos casos em que a modalidade adotada for o Pregso.

V- Equipe de Apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo com a funcao de auxiliar o agente de contratacdo, a comissdo de
contratagéo ou o pregoeiro.

Art. 7° Sao atribuicdes do Agente de Contratacdo, da Comissdo de
Contratagdo e do Pregoeiro:

I auxiliar, quando solicitado e de forma meramente orientativa, os
responsaveis pela elaboracao dos documentos que constituem a fase preparatoria

do certame;
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- realizar a condugao do certame apos a publicacdo do ato convocatério ate
a fase que antecede sua adjudicagdo, homologacdo ou revogacao, em estrita
observancia a legislacao vigente e ao instrumento convocatorio;

Ill- coordenar os trabalhos da equipe de apoio:

IV- receber, analisar e decidir de forma imparcial, observando a legislacdo
vigente, as impugnagdes e pedidos de esclarecimento ao instrumento convocatério,
podendo para tanto solicitar auxilio dos setores técnicos e Juridicos, caso julgue
necessario;

V- conduzir de forma imparcial a sessao publica, presencial ou eletrénica,
observando os principios que regem as licitagdes plblicas e as exigéncias contidas
no instrumento convocatorio;

VI- verificar a conformidade das propostas apresentadas pelos licitantes
quanto aos requisitos formais e técnicos previstos no instrumento convocatoério;

VII- verificar a conformidade dos valores constantes nas propostas comerciais
apresentadas pelos licitantes em relagéo ao valor or¢ado pela administracao durante
a fase preparatéria do certame;

VIIl- sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas
apresentadas pelos licitantes;

IX- realizar a classificacdo das propostas que atenderem os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério, bem com a desclassificacdo das
propostas que nao atenderem, manifestando expressamente o motivo em ata;

X- ordenar e classificar a ordem de apresentacado de lances consecutivos,
quando o modo de disputa for compativel.

Xl- conduzir a fase de lances verbais ou eletrnicos, conforme a forma de
Julgamento pré-estabelecida, objetivando alcangar a proposta mais vantajosa para
administragdo, quando cabivel.

Xll- declarar o vencedor da etapa competitiva, estabelecendo a ordem de
classificacdo dos demais licitantes, quando cabivel:

Xlll- solicitar a comprovacao de exequibilidade do licitante vencedor, nos
Casos em que a proposta apresentada for supostamente inexequivel:

XIV- negociar com o primeiro colocado condigées mais vantajosas,
observados os critérios estabelecidos no instrumento convocatério e nesta portaria;

XV- dar inicio a fase da habilitacdo, verificando a conformidade dos
documentos apresentados pelos licitantes com as exigéncias constantes no
instrumento convocatorio;

XVI- sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacédo e classificacao;

XVII- impedir a substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo
em sede de diligéncia para complementacao de informagdes acerca dos
documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar
fatos existentes a época da abertura do certame ou atualizacdo de documentos cuja
validade tenha expirado apods a data de recebimento das propostas;

XVIII- julgar e declarar habilitados ou inabilitados, conforme o caso os
licitantes participantes do certame, manifestando Expressamente o motivo da

inabilitagao;
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XIX- oportunizar, nos termos da legislagdao vigente e do instrumento
convocatorio, a manifestagéo e apresentagdo dos recursos contra quaisquer atos
praticados no certame;

XX- oportunizar aos demais licitantes a apresentacdo de contrarrazées, nos
termos da legislacao vigente;

XXI- assegurar ao licitante vista dos elementos indispensaveis 3 defesa de
seus interesses.

XXII- apreciar a admissibilidade dos recursos €, se nao reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente para deciszo final;

XXIII- realizar as intimagées, bem como realizar a publicacdo dos seus atos
em observancia a legislagao vigente e ao instrumento convocatorio;

XXIV- apés declaracio do vencedor € esgotados os prazos para recurso
administrativo, encaminhar os autos do procedimento licitatério para a autoridade
competente;

XXV- permitir em qualquer fase do procedimento gque os membros que
compoem a equipe de apoio, se manifestem formalmente nos autos, caso nao
estejam de acordo com os atos praticados;

XXVI- rever e invalidar os atos que porventura nao estejam em conformidade
com a legislacao em vigor.

Art. 8° Sao atribuicées da equipe de apoio:

I- auxiliar o agente de contratacéo, a comissao de contratag@o ou o pregoeiro
nas atividades pertinentes aos procedimentos abrangidos pela Lei Federal n°
14.133/21;

ll- realizar o preparo de documentacao, confeccao de copias, arquivamento,
organizacao e demais atividades administrativas compativeis com os procedimentos:

lll- acompanhar o agente de contratacdo, a comissao de contratacao ou o
pregoeiro durante as sess@es publicas, auxiliando no que for solicitado, desde que
pertinente as atribuicoes:

IV- manifestar-se formalmente nos casos de discordancia dos atos praticados
na condugéo do procedimento:

Art. 9° E vedado aos agentes publicos designados para atuar na area de
licitages e contratos, ressalvados os casos previstos em lei:

I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situacdes que:

a) comprometam, restrinfjam ou frustrem o carater competitivo do processo
licitatorio, inclusive nos casos de participacdo de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distinges em razao da naturalidade, da sede
ou do domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato:

[l - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal,
trabalhista, previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e
estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento,
mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional:
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I - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e,
indevidamente, retardar oy deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra
disposicao expressa em lei.

expressamente e sob pena de responsabilidade, aos superiores para que sejam
tomadas as medidas cabiveis nos termos da legislacao vigente.

deveréo informar, eXxpressamente e sob pena de responsabilizacéo, aos superiores
para que sejam tomadas as medidas cabiveis nos termos da legislagao vigente.

Art. 11 Apds a designacao, os servidores deverdo declarar de forma
€Xxpressa, que possuem o pleno conhecimento das normas, atribuicées, vedacdes e
responsabilidades previstas nesta Portaria.

Art. 12 A comissao de contratacao de que trata o inciso X| § 1°do Art. 32 sera
designada através de portaria especifica nos casos em que 0 municipio adotar a
modalidade dialogo competitivo.

Art. 13 A presente portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se, registra-se e cumpra-se.

Recreio, 14 de Janeiro de 2025,
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Leandro Ferreira Medeiros
Prefeito de Recreio




